At registrere kilder

Her finder du eksempler pa registreringer af de mest almindelige typer kilder, som de ser
ud i kildelisten efter Harvard Anglia Ruskin referencestandarden.

Stort set alle referencestandarder benytter de samme beskrivende data (metadata) til at
registrere kilder — reekkefglge, tegnseetning og den endelige opstilling i kildelisten varierer.

Bruger du kildehandteringsveerktgjet Zotero til at holde styr pa dine kilder, skal du veere
opmaerksom pa & acceptere at programmet fortolker standarden, hvor mindre relevante
metadata ikke benyttes. Zotero indsaetter ogsa forfatteres fornavne i kildelisten, hvor
Harvard foreskriver initialer. Pyt med det!

Det vigtigste er, at du serger for at en kilde registreres med de vigtigste metadata, sa en
kilde kan findes igen — ogsa selvom linket ikke virker.

Savner du et eksempel? Kontakt biblioteket!

Laesevejledning:

| boksen under hver kildetype ser du de metadata, der skal bruges i registreringen af
kilden. Under boksen er et eller flere eksempler.

Laes mere om metadata, at lave henvisninger, hvad der skal i bilag — og meget mere — pa
bibliotekets side om kildehandtering i studieopgaver.

Link direkte til en specifik kilderegistrering:

Artikler * Billeder og modeller * Blogposts * Ba@ger og rapporter * Domme *
Fondsbgrsmeddelelser * Hiemmesider, dele af * Interview * Lovtekster *
Sikkerhedsdatablade og manualer * Standarder (for metoder) * Statistik og data *
Undervisningsmaterialer, fx preesentationer * Video og podcast

Artikler

En artikel er en del af et tidsskrift eller en avis. Avisen eller tidsskriftet er 'veert’ for artiklen,
og veerten kan veere et trykt eksemplar, eller ligge online.

Trykte artikler har altid et start- og slutsidetal, mens det ikke altid er tilfeeldet for online
artikler.



Artikler fra en database

Forfatter, Ar. Titel. Tidsskrifttitel i kursiv [filtype] Nummer og sidetal etc.
Fundet i: Databasenavn [dato for download]

Infomedia og EBSCO:

e Thieden, A., 2021. En modtendens til butiksdgden: | Nordsjaelland er et opgar i
gang. Berlingske [online] 26.03.2021, Sektion: 4, s. 8-9. Fundet i: Infomedia [Set d.
01.11.2022].

e DeSouza, Lisette, et al., 2022. Social Media Friends from Afterschool Are
Associated with Positive Youth Development in Digital Settings. Journal of Youth
Development, 17(2), s.28-47.

EBSCO: Nar du registrerer en akademisk artikel, er link eller database ikke en del af
Harvardstandarden.

Bruger du Zotero, er der under menuen 'Henvis’ en mulighed for at saette et flueben sa du
far link med ved registrering af akademiske artikler — hvis du gnsker at have det med.
Linket kan herefter overskrives med databasenavn:

Valgmuligheder for henvisninger

[ ] Medtag URL'er for trykte artikler i referencer

Mar denne mulighed er valgt fra, medtager Zotero kun URL er for artikler i tidsskrifter, blade og aviser hvis der
ikke er anfart sidetal (farste og sidste side].

Artikler fra en hjemmeside eller netmedie

Forfatter, Ar. Titel. Titel p& netmedie i kursiv [filtype] dato for upload.
Fundet pa: link [dato for download]

e Ritzau, 2011. Passagerer heefter selv for missede fly. EPN.dk [online] 14.09.2011
http://epn.dk/brancher/turisme/ferie/article2545365.exe [Set d. 03.03.2018]

e Rotheborg, M., 2023. Kystbeskyttelse ved fjord kompliceres: Flagermus og andre
EU-beskyttede arter skal sikres. EcoTech [online] 28.11.2023
https://pro.ing.dk/ecotech/artikel/kystbeskyttelse-ved-fiord-kompliceres-flagermus-
0g-andre-eu-beskyttede-arter-skal-sikres [Set d. 01.05.2024]



https://pro.ing.dk/ecotech/artikel/kystbeskyttelse-ved-fjord-kompliceres-flagermus-og-andre-eu-beskyttede-arter-skal-sikres
https://pro.ing.dk/ecotech/artikel/kystbeskyttelse-ved-fjord-kompliceres-flagermus-og-andre-eu-beskyttede-arter-skal-sikres

Artikler - trykte

Forfatter, Ar. Titel. Tidsskrifttitel i kursiv Nummer og sidetal etc.

e Lauring, J., 2006. Mangfoldighedsledelse som social ansvarlighed eller god
forretning — en baeredygtig balance? Tidsskrift for Arbejdsliv nr. 2, s. 54-67.

o Erxleben, D. A. et al, 2024. Targeted Analysis of the Size Distribution of Heavy
Chain-Modified Hyaluronan with Solid-State Nanopores. Analytical Chemistry,
96(4), s. 1606—-1613.

Billeder og modeller

Nar du registrerer data om et billede, er der forskel pa registreringsdybden alt efter, om du
bruger et billede som ren illustration eller, om det er genstand for analyse (pynt versus
indhold). Er det pynt, skal du kun kreditere kunstner/ophav direkte under billedet. Du skal
ikke registrere noget i kildelisten.

Er det derimod et billede eller en model, der benyttes som en del af din opgave, skal du
behandle det i kildelisten ligesom andre kilder.

Forfatter, Ar. Vaerkets titel i kursiv [filtype] Fundet pa: Link [dato for download]

e Hein, H., Arketypemodellen [png] Fundet pa: http://primadonnaledelse.dk/arketyper
[Set d. 20/5/2014]

Blogposts

Forfatter, Ar. Titel. Titel p& blog i kursiv [filtype] dato for upload.
Fundet pa: link [dato for download]

¢ Richardson, J., 2025. From Loneliness to Belonging: 5 Trends are Hacking the
Museum Experience. MuseumNext. Tilgeengelig hos:
<https://www.museumnext.com/article/from-loneliness-to-belonging-5-trends-are-
hacking-the-museum-experience/> [Set 2 jul. 2025].



https://www.museumnext.com/article/from-loneliness-to-belonging-5-trends-are-hacking-the-museum-experience/
https://www.museumnext.com/article/from-loneliness-to-belonging-5-trends-are-hacking-the-museum-experience/

Bager

Alle kender til en bog, men ikke alle ved, hvor bogens data findes. Uanset om det er en

trykt bog eller en e-bog, har den en titelside og en kolofon. Se fgrst pa titelsiden, og hvis
alle data ikke kan findes dér, sa se pa kolofonen (star forrest eller bagerst i bogen, trykt

med smat, og har allemulige forskellige oplysninger).

Bager kan forstas bredt: Mange bager er maske neermere rapporter. Hvordan du vaelger
at registrere dem, kommer an pa, hvilke oplysninger du kan finde i materialets kolofon,
forside osv.

Bager og rapporter, trykte

Forfatter, Ar. Titel i kursiv. Udgave (medtages kun, hvis det ikke er 1. udgave)

Hjemsted for forlag: Forlagets navn

e Wahl, E., 2013. Unthink: rediscover your creative genius. New York: Crown
Business

e Robbins, S. P. and Judge, T. A., 2015. Organizational behaviour. 16" global edition.
Harlow: Pearson Education LtD

Et kapitel i en bog

Nogle bgger er samlinger af forskellige forfatteres veerker eller dele af vaerker, sammensat
ud fra et overordnet emne. De kaldes antologier.

Et kompendium er lidt det samme. Det er en laerebog, som stiler mod at sammenfatte
hovedsubstansen af et emne, i form af brudstykker fra fagets hovedveerker. Teksterne er
hentet fra forskellige bager.

Hvis forfatter(e) ikke er angivet pa et kompendium eller en vejledning udleveret ved
Erhvervsakademi Aarhus, skal du spgrge din underviser hvor teksten er fra.

Forfatter, Ar. Titel pa afsnit/kapitel. Redaktar. Vaertsbogs titel i kursiv. Udgave
(medtages kun hvis det ikke er 1. udgave) Hjemsted for forlag: Forlagets navn. Kapitel,
afsnit eller sidetal

e Tang, T.og Won, S., 2019. How design influences habits. |: R.B. Egenhoefer, red.
Routledge handbook of sustainable design, Routledges Handbooks. Abingdon,
Oxon: Routledge.



Bager og rapporter pa nettet

Mange online bager og rapporter har ligesom fysiske bager en titelside og kolofon.
Nar du har fundet en rapport via en sggning, er det ikke altid, du far disse sider med, fordi
de kan ligge uploadet for sig selv (typisk for rapporter)

Det er selvsagt vigtigt, at du finder kolofon-informationer, fer du begynder at bruge kilden,
— ellers kan du ikke altid vide, hvem der er forfatter eller hvor gammel rapporten er.

Forfatter, Ar. Titel i kursiv. Udgave (medtages kun hvis det ikke er 1. udgave) [filtype]
Hjemsted for forlag: Forlagets navn. Fundet pa: link [dato for download]

e Pitagorsky, G., 2007. The Zen Approach to Project Management. [e-bog] New York:
International Institute for Learning. Fundet pa http://books.google.com/ [Set d.
01.05.2011]

e Dansk Erhverv Digital Handel, 2023. nr. 04—2024. [online] Dansk Erhverv.
Tilgaengelig hos: <htips://bibliotek.eaaa.dk/forside/e-resurser/danskerhverv/> [Set 8
feb. 2024].

Bager og rapporter i en database

Forfatter, Ar. Titel i kursiv. Udgave (medtages kun, hvis det ikke er 1. udgave) [filtype]
Hjemsted for forlag: Forlagets navn. Fundet i: Databasenavn [dato for download]

e Holzapfel, W. H. and Wood, B. J. B. eds. 2014. Lactic acid bacteria [e-bog]
[s.L.]: Wiley. Fundet i: Ebrary [Set d. 01.03.2021]

e Euromonitor International, 2024. Consumer Lifestyles Belgium. [online] Fundet i:
Passport [Set d. 20.11.2024]

Bruger du Zotero, noteres kun links, ikke databaser. Overskriv evt. med databasenavn
hvis det er en betalingsdatabase (som i de to eksempler). Det gar det nemmere for din
lzeser at finde ud af hvor rapporten kan skaffes.

Domme

Der henvises i formen U XXXX.Y.Z, hvor U angiver domssamlingen, XXXX argangen, YYY
angiver sidetal eller Isbenummer og Z angiver retsinstansen.

e U 2013 3085H


http://books.google.com/
https://bibliotek.eaaa.dk/forside/e-resurser/danskerhverv/

Fondsbarsmeddelelser

Forfatter, Ar. Titel. Titel i kursiv [filtype] dato for upload.
Fundet pa: link [dato for download]

e Sparekassen Himmerland A/S, 2011. Fondsbagrsmeddelelse nr. 13/2011. [online].

22.08., Fundet pa:
https://www.himmerland.dk/aktionaer/aktionaerinfo/fondsboersmeddelelser/Fondsb

orsmeddelelse13-2011.pdf [Set d. 05.09.2011].

Hjemmesider, dele af

Forfatter, Ar. Titel pa webside i kursiv [filtype] Fundet pa: link [dato for download]

e Too Good To Go [n.d.]. B Corp. [online] Too Good To Go - Om os. Tilgeengelig hos:
<https://www.toogoodtogo.com/da/about-us/b-corp> [Set 8 aug. 2025].

Interview

Interview, du selv har foretaget, skal registreres i bilag, ikke i kildelisten — inkl. fil, notat
(underskrevet af interviewpersonen) eller transkript i bilagsdelen. Interview, der er
foretaget af andre og offentliggjort, registreres i kildelisten.

Eget interview

Bilagsnummer:
Den person, der interviewes (forfatter). Ar. Titel / beskrivelse i kursiv. Interviewet af:
Fuldt navn [filtype / medietype] Sted for interview: Dato for interview

e Bilag 3
Steensen, L., 2010. Interview om Fritz Hansens personalepolitik. Interviewet af:
Maria Jensen. [mp3-fil] Allerad, d. 01.11.2020

(Registreres i bilagsoversigten, og fil eller transskript vedlaegges som bilag)


https://www.himmerland.dk/aktionaer/aktionaerinfo/fondsboersmeddelelser/Fondsborsmeddelelse13-2011.pdf
https://www.himmerland.dk/aktionaer/aktionaerinfo/fondsboersmeddelelser/Fondsborsmeddelelse13-2011.pdf
https://www.toogoodtogo.com/da/about-us/b-corp

Andres offentliggjorte interview

Den person, der interviewes (forfatter). Ar. Titel / beskrivelse i kursiv. Interviewet af:
Fuldt navn [medietype] Sted for interview, dato for interview ELLER program og
kanalinfo, udsendelsesdato og tidspunkt. Fundet pa: link [dato for download] (hvis
relevant)

o Kilein, J., 2008. Livet og alt det dér. Tilrettelagt af Thomas Holmby-Hansen m.fl.
[radio] Besagstid, P1. 05.01 2008 kl. 10:03 Fundet pa:
http://www.dr.dk/P1/Besoegstid/Udsendelser/2008/12/17151008.htm [Set d.
01.09.2011]

(Registreres i kildelisten)

Lovtekster

Lovtekster har arstal og lsbenumre, men man gar som regel ud fra, at studerende tager
udgangspunkt i nyeste version (fra Karnovs Lovsamling). Derfor tager man ikke lgbenumre
med i registreringen, medmindre man har fokus pa historiske tekster eller udvikling.

Lovens navn + evt. Isbenummer [online] Fundet i: databasenavn [dato for download]

e Varmeforsyningsloven. [online] Fundet i: Karnovs Lovsamling [Set d. 20.11.2023]

Lyd

Under lyd hgrer bade radioudsendelser og podcasts.

Forfatter (eller podcast-navn), Ar. Titel p& udsendelse i kursiv, Serietitel (hvis relevant)
[filtype] dato for udsendelse/upload. Fundet i: Link [dato for download]

e DR1, 2010. Samfundsansvar : Guld eller gimmick? Magasinet Penge. [podcast]
Sendt 10.3.2010. Fundet i: http://www.dr.dk/DR1/penge/2010/03/153856.htm [Set
d. 10.10.2010]

OBS! Bruger du Zotero, og skal du registrere en podcast, skal du benytte dig af
medietypen "radioudsendelse”, da medietypen "podcast” er forkert programmeret og ikke
far udgivelsesar med.


http://www.dr.dk/P1/Besoegstid/Udsendelser/2008/12/17151008.htm
http://www.dr.dk/DR1/penge/2010/03/153856.htm
https://bibliotek.eaaa.dk/forside/hjaelp-til-opgaven/kildehandtering/zotero/

Sikkerhedsdatablade og manualer fra kits (naturvidenskab).

Du refererer til sikkerhedsdatablade for kemikalier og reagenser samt brugermanualer fra
diverse kits, som du vil gare det til en trykt artikel. De skal IKKE i bilag, medmindre du har
lavet eendringer i dem i forhold til originalen. Hvis du bruger Zotero til kildehandtering,
downloader du sikkerhedsdatablade fra producentens/forhandlerens hjemmeside, checker
metadata og refererer til dem som et dokument (oftest pdf). Inkludér evt. kemikaliets CAS-
nummer i titel (i parentes). Brugermanualer fra kits refereres til som dokumenter (oftest

pdf).

Producent (forfatter), Ar, Titel p& dokument i kursiv [filtype]. Tilgaengelig hos: Link til
producentens/forhandlerens produktside, samt dato for download.

e Merck, 2024. Sikkerhedsdatablad for diethyl pyrocarbonat. CAS-nummer: 1609-47-
8. Tilgeengelig hos:
https://www.sigmaaldrich.com/DK/da/sds/mm/298711?userType=anonymous [Set
22 mar. 2024].

e Machery-Nagel, 2023. Instruction-NucleoSpin-Plasmid DNA purification. [pdf].
Tilgeengelig hos: https://www.mn-net.com/media/pdf/45/51/02/Instruction-
NucleoSpin-Plasmid.pdf [Set 22 mar. 2024].

Standarder

Herunder ogsa metoder og andre procesbeskrivelser fra besluttende eller radgivende
faglige myndigheder.

Udbyderorganisation, Ar. Identifikationsnummer + titel. evt type/serietitel hvis
ngdvendigt, By: Udgiver

e Nordisk Metodikkomité for Neeringsmidler, 2009. Procedure 4: Validation of
chemical analytical methods. Bergen: NMKL.

e Dansk Standard, 2022. DS/ISO/IEC 27005:2018 Informationssikkerhed,
cybersikkerhed og privatlivsbeskyttelse — Vejledning i handtering af
informationssikkerhedsrisici. Nordhavn (Kgbenhavn): DS.


https://bibliotek.eaaa.dk/forside/hjaelp-til-opgaven/kildehandtering/zotero/
https://www.sigmaaldrich.com/DK/da/sds/mm/298711?userType=anonymous
https://www.mn-net.com/media/pdf/45/51/02/Instruction-NucleoSpin-Plasmid.pdf
https://www.mn-net.com/media/pdf/45/51/02/Instruction-NucleoSpin-Plasmid.pdf

Statistik og data

Statistik og data fra en database

Indsaetter du ikke det fundne resultat af en undersggelse i en database i brgdteksten, bar
du laegge et print af sggeresultatet i bilag, da din laeser ikke altid kan genskabe resultatet
ud fra registreringen.

| det tilfeelde skal du ogsa registrere kilden i bilagsoversigten. Dette geelder fx sggninger i
Statistikbanken, Danmarks Statistik.

Forfatter, Ar. Titel pa statistik/tabel i kursiv [filtype] Fundet i: Database [dato for
download]

e Danmarks Statistik, 2024. FU5 Husstandenes arlige forbrug af okse- og kalvekad
fordelt pa sociogkonomisk status. [online]. Fundet i Statistikbanken [Set d.
01.10.2024]

Husk: Bilag med data hvis du ikke indsaetter sggesaet/tabel i brgdteksten

e Proff, 2024. Forhandlere af ure (NACE branche 477700) i Region Midtjylland.
[online] Fundet i: Proff [Set d. 22.04.2024]

Husk: Bilag med data hvis du ikke indsaetter sagesaet/tabel i brgdteksten

Er tabellen/sggesaet indsat i bradteksten, registreres kilden alene i kildelisten.
Er tabellen/sggesaet vedlagt som bilag, registreres kilden i ogsa bilagsoversigten.

Udgivelsesaret er ikke det/de ar, du har valgt som aspekt i din sggning, men seneste ar for
opdatering af data. Kig efter tekster som ’tabelinformation’ etc. Eller sparg bibliotekaren.

Statistik og data, trykt:

Forfatter, Ar. Titel pa tabel. |: Vaertsbogs titel i kursiv Udgave (medtages kun, hvis det
ikke er 1. udgave) Hjemsted for forlag: Forlagets navn. Kapitel, afsnit eller sidetal

e International Monetary Fund, 2014.Croatia: Interest rates 2002-2013. |: International
Financial Statistics Yearbook vol. LXVII. Washington DC: International Monetary
Fund. Side 278



Undervisningsmaterialer

Her menes ikke de kopier af bogkapitler, underviserne laegger op pa Canvas, men
underviserens egenproducerede praesentationer eller oplaeg til undervisningsgangen.

Fremgar underviserens navn ikke af materialet, sa spgrg den underviser, der har brugt
materialet, — eller angiv Erhvervsakademi Aarhus (og evt. kompetencecenter) som
forfatter. Ofte har flere personer bidraget anonymt til notesamlinger og
gvelsesvejledninger.

Underviser/Organisation, Ar. Titel pa materiale. Titel p& kursus/fag i kursiv [filtype]
Uddannelsesinstitution Fundet i: Databasenavn eller link [dato for download]

e Karbo, J., 2017. The housing market and property price formation. FIMA
Microeconomics, 2" semester [pptx] Fundet i: Canvas [Set d. 03.04.2018]

e Laboratory, Food and Environmental Technology, Business Academy Aarhus
(2023). D - Quantitative Real-Time PCR - pUC19. Fundet i: Canvas [Set d.
08.02.2023]

Video

Forfatter (eller youtube-kanal), Ar. Titel pd udsendelse i kursiv, Serietitel (hvis relevant)
[filtype] dato for udsendelse/upload. Fundet i: Link [dato for download]

e SalesBrain, 2011. Understand Neuromarketing and Salesbrain under 3 minutes
[online] Uploadet d. 21.01.2011. Fundet i: htips://youtu.be/Ajg0ypDD7i0 [Set d.
12.04.2014

e DRTV, 2008. Gepetto News. [Video] DR Ramasjang. Tilgeengelig hos:
<https://www.dr.dk/drtv/se/gepetto-news 157346> [Set 8 nov. 2020].

OBS! Bruger du Zotero og skal registrere en tv-udsendelse, skal du benytte dig af
medietypen "video”, da medietypen "tv-udsendelse” er forkert programmeret.


https://youtu.be/Ajg0ypDD7i0
https://www.dr.dk/drtv/se/gepetto-news_157346
https://bibliotek.eaaa.dk/forside/hjaelp-til-opgaven/kildehandtering/zotero/

